TELECHARGER DES OUTILS SUR L’INTRANET

1. Rendez-vous sur le site du diocese : nice.catholique.fr et cliquez sur « Intranet »
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2. Renseignez dans le champ correspondant, le mot de passe suivant « saintpierre » et cliquez sur
«Valider »
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3. Accédez aux ressources et signatures de mail dans les divers onglets proposez : Denier,
Chantiers, Offrandes de messe, etc.

3 Communiquer sur les ressources en paroisse

Horaires des messes
Histoire du diocase
Vocations
Lutter contre la
pédocriminalité
3 Ressources Denier Chantiers Legs
Recrutement

Nous contacter

[ ]s]e]
oo

Hesistiar Offrandes de Enseignement
‘E messe Quétes Cierges catholique
Votre &-moail
\

m Vos interlocuteurs

Eveche Enregistremant des dons, la relation avec les donateurs, fenvoi des listes de saisie et des tableaux de bords parosses
23 avenus Skvignd

Cs oo

fry's b Al nen o  des campagnes ou toute autre demande

Ressources ™~

4. Cliquez sur « Je télécharge »
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INSTALLER UNE SIGNATURE DE MAIL

1. Accédez a Gmail
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2. Cliquez sur les parametres
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3. Descendez jusqu’a la rubrique « Signature »
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4. Cliquez sur « Créer »
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5. Nommez votre signature et cliquez sur « Créer »

Donnez un nom a la nouvelle signature
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6. Cliquez sur Uicbne « Image »
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7. Cliquez sur « Google Drive » puis « Importer » puis « Parcourir »
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8. Sélectionnez votre image, préalablement téléchargée de Uintranet diocésain
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8. L'image va s’afficher. Sélectionnez l'image, cliquez sur « Moyenne » puis ensuite sur Uicone « Lien »
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Insérez le lien de destination sur la deuxieme ligne de texte puis cliquez sur « Appliquer »
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Lorsque vous cliquez maintenant sur 'image, on voit le lien apparaitre.

10. Recliquez sur « Grande » puis allez dans « Valeurs par défaut de la signature »
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12. Descendez et cliquez sur « Enregistrez les modifications »
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13. Retournez dans la boite de réception des mails, cliquez sur « Nouveau message »
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La signature apparait maintenant automatiquement.
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